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SIMONA

aplikasi simona adalah Sitem Monitoring Evaluasi Analisa
Jabatan yang merupakan aplikasi dari Kementerian Dalam
Negeri (Kemendagri) untuk melakukan monitoring pelaksanaan
analisis jabatan, beban kerja, evaluasi jabatan.
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Selamat Datang!

Selamat Datang 1 e k Indonesia
Untuk ilai si an i a, ki x tombol sign-in untuk masuk ke dalam oplikasi
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Cara Login

Buka browser, kemudian masuk ke link https://anjababk-simona.kemendagri.go.id/2023
Masukan Username dan Password

Centang pada bagian Remember Me untuk menyimpan akun Anda (opsional)
Klik Sign In
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Urutan Entry Anjab

Entry Analisis Jobatan

1. Data Jabatan

Entry Syarot Joboton

Search

2. Data Biodata ikepen sbonn
3. Analisis Jabatan Kode
4. Syarat Jabatan
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Klik “Add iz
Isi semua kolom yang e Tombol Edit digunakan untuk merubah data jabatan yang sudah
tersedia terinput e

. Tombol H igunakan untuk mengh ta jabatan yan
Apabila sudah diisi e Tombo .apus digunakan untuk menghapus data jabatan yang
: : sudah terinput

kemudian klik : g >
o . e Tombol Edit Posisi digunakan untuk merubahan posisi turunan
Simpan jabatan yang sudah terinput
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Analis Kebijakan

Form Data Pagawai |

Tambah Data Pegawai 1

Tanggal Lohir

dd/mm/yyyy

Masa Kerja

@ Edit Bodata >A

@ Edit Biodata 35.02-A011,03.0219 » Penote Kelola Sistem dan

xata dan Infarmos

gadrministros Perkantoran

analis Kebilakon (Ahll Pertama)

& Edit Blodato 35.02-A01103.0213 > analis Kebijokan (Ahli Madya)

Teknelogi Informas

3 @ Lhat Form

Data Biodata

Pada Data Biodata yang harus
dilakukan adalah:

Pilih jabatan yang akan diisi
biodatanya

Klik tombol “Edit Biodata”
Setelah berpindah halaman,
kemudian klik tombol
“Tambah Data Pegawai”

Klik “Lihat Form”

Kemudian isi data pegawal
dan klik “Simpan”




& Edit Analisis 35.02-A01103.02.

@ Edit Analisis 35.02-A011.03.02.00

& Edit Analisis 35.02-A011.03.0202
& Edit Analisis 35.02-A011.03.02.07
& Edit Analisis 35.02-A011.03.02.08.

@ Edit Analisis A0.02-A0L1L03.0L10

& Edit Analisis 35.02-A011.03.0212

# Edit Analisis 35.02-A01103.0213

Data Analisis

e Klik “Edit Analisis”

e Isikan semua kolom yang tersedia. lkhtisar jabatan
diisi ringkasan tugas jabatan, uraian tugas diisi
rincian tugas jabatan, hasil kerja diisi output uraian

tugas tersebut disertai dengan jumlah waktu yang
diperlukan untuk menyelesaikan tugas (hitungan
menit) serta berapa banyak pelaksanaanya dalam
satu tahun, lanjutkan ke kolom lainnya

Setelah semua kolom terisi, kemudian klik “Simpan
Analisis”
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35.02-A01L0O3,02. = Kepala Bagion Organisasi

& Edit Syarat Jabatan
[& Edit syarat Jabatan

18 02=-A011.02.02.01 > Analis Kebijakan(Ahli Muda)

& Edit Syarat Jabatan 15 02-A011.03.02.072 » Peneloah Teknis Kebijokan
& Edit Syarat Jabatan 35.02-A011.03.0207. » Pengolah Data dan Informasi
& Edit Syarat Jabatan 35.02-A01103.0208. 2 Pengadministrasi Perkantoran

© edit syarat Jabatan

SYARAT JABATAN

35.02-A011.03.02.10. > Analis Kebijokan(Ahli

& Edit Syarat Jabatan
[& Edit Syarat Jabatan
[& Edit Ssyarat Jabatan

25 02-A01103.0212 » Penaota Kelola Sistermn df

Pengetahuan Kerjo

35.02-A011.03.0213. > Analis Kebijakan(Ahli M

2 Keterampilan Kerja

-

Pengalaman Kerja

Syarat Jabatan

Klik Edit Syarat Jabatan pada jabatan yang akan
diiSi BAKAT KERJA

Kemudian akan muncul form untuk mengisi syarat
jabatan

Isi semua kolom yang ada N Kemammpuion untul elokltan operce arthmat socaratopat don efeka

Pastikan sudah benar dan terisi semua Paniang Ruani: Esmompuch berikirssconvisudt mengenal e Bertuk geomstrii untik memahari

gambar-gambar dari benda-benda tigo dimensi
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KI I k S I I I pa n Data Penerapan Bentuk : Kemempuan menyerap perincian-perincian yang berkaltan dalam objek atou dalam

gambar atau dalom baharm grafik

Intefigensia : Kemampuan belajar secara umum

Bakat verbal : Kemampuan untuk mermahami artl kata-kata dan penggunaannyd secard tepat dan efektif

Ketalitian : Kemdampudan menyerap perincian yang berkaltan dalom bahan verbal atau dalom takbel

Keerdinasi Motor : Kemampuan untuk mengkoordinir mata dan tangan secara cepat dan cermat dalam
mambuat gerakan yang cepat.




Entry ABK

[ Edit Beban Kerja 35.02-A011.03.02 - Kepalo Bogian Organisasi

L Dashboard fs Sub User [# Anjab g=y Laporan

Edlit Beban Keri 36 02-A011.03.02.00. » Analis Kebijckon{Ahl Muda 1
[2 Edit Beban Kerja AOI1030 alis kebijokan(. ) Langkah yang harus dilakukan
[# Edit Beban Kerjo 35.02-A011.03.02.02. > Peneloah Teknis Kebijokan .
N 1 adalah:
& Edit Beban Kerja 35 09-A011.03.02.07. ? Pengolah Daota dan Informasi .
1 T e Klik menu ABK
¢ Entry Analisis Beban Kerja @ Edit Beban Kerjo Qe AR AE 00 i Al s

Klik “Edit Beban Kerja"
Kemudian isi jumlah pegawai

yang ada
[@ Edit Beban Kerja 35.02-A011.03.0213, » Analis Kebijakan (Ahli Madya)

Action ode Jabatan Pilih pendekatan perhitungan

& Edit Beban Kerja 35.02-A011.03.02.10. » Analis Kehbijokan{Ahli Pertama)

&' Edit Beban Kerja 35.02-A011.03.02.12 2 Penata Kelolg Sistermn dan Teknologl Informa

B oo 1 Sekretariat Daerah pendkaton Perhitungan ABK, pilih yang “Tugas Per
Tugas”

Setelah di klik, akan muncul
perhitungan beban kerja. Pada
bagian ini apabila saat entry

Tugas Per Tugas ~
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e : Menpan-BKN dan  Mendagri

usahakan satu pegawai total

| e | ] kebutuhannya minimal 1,25 dan

' tidak boleh lebih besar dari
6 jabatan diatasnya

o Klik “Simpan Beban Kerja"
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Analisis Jabatan

Analisis Beban Kerja

& Entry Analisis Beban Kero
Peto Jobatan

Info Jabatan

Action Kode Jabatan

35.02-A01. 1 Sekretariat Daerah

Cara Unduh Laporan

Klik Menu Laporan

Kemudian pilih laporan mana yang mau diunduh
Klik expand apabila ada turunan jabatan
Lalu klik “Cetak” pada bagian yang diinginkan




