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SIMONA
aplikasi simona adalah Sitem Monitoring Evaluasi Analisa
Jabatan yang merupakan aplikasi dari Kementerian Dalam
Negeri (Kemendagri) untuk melakukan monitoring pelaksanaan
analisis jabatan, beban kerja, evaluasi jabatan.



Cara Login

Buka browser, kemudian masuk ke link https://anjababk-simona.kemendagri.go.id/2023
Masukan Username dan Password
Centang pada bagian Remember Me untuk menyimpan akun Anda (opsional)
Klik Sign In

https://anjababk-simona.kemendagri.go.id/2023/


Urutan Entry Anjab

Data Jabatan

1.  Data Jabatan
2.  Data Biodata
3.  Analisis Jabatan
4.  Syarat Jabatan

1

Klik Menu “Anjab”
Pilih Submenu “Entry
Data Jabatan”
Klik “Add”
Isi semua kolom yang
tersedia
Apabila sudah diisi
kemudian klik
“Simpan”
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Tombol Edit digunakan untuk merubah data jabatan yang sudah
terinput
Tombol Hapus digunakan untuk menghapus data jabatan yang
sudah terinput
Tombol Edit Posisi digunakan untuk merubahan posisi turunan
jabatan yang sudah terinput



Data Biodata

Pada Data Biodata yang harus
dilakukan adalah:

Pilih jabatan yang akan diisi
biodatanya
Klik tombol “Edit Biodata”
Setelah berpindah halaman,
kemudian klik tombol
“Tambah Data Pegawai”
Klik “Lihat Form”
Kemudian isi data pegawai
dan klik “Simpan”
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Data Analisis

Klik “Edit Analisis”
Isikan semua kolom yang tersedia. Ikhtisar jabatan
diisi ringkasan tugas jabatan, uraian tugas diisi
rincian tugas jabatan, hasil kerja diisi output uraian
tugas tersebut disertai dengan jumlah waktu yang
diperlukan untuk menyelesaikan tugas (hitungan
menit) serta berapa banyak pelaksanaanya dalam
satu tahun, lanjutkan ke kolom lainnya
Setelah semua kolom terisi, kemudian klik “Simpan
Analisis”

1

2



Syarat Jabatan

Klik Edit Syarat Jabatan pada jabatan yang akan
diisi
Kemudian akan muncul form untuk mengisi syarat
jabatan
Isi semua kolom yang ada
Pastikan sudah benar dan terisi semua
Klik “Simpan Data”
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Entry ABK

Langkah yang harus dilakukan
adalah:

Klik menu ABK
Klik “Edit Beban Kerja”
Kemudian isi jumlah pegawai
yang ada
Pilih pendekatan perhitungan
ABK, pilih yang “Tugas Per
Tugas”
Setelah di klik, akan muncul
perhitungan beban kerja. Pada
bagian ini apabila saat entry
analisis jabatan sudah diisi
estimasi waktunya, maka akan
otomatis muncul beban
kerjanya. 
Pada bagian bawah terdapat
total pegawai yang dibutuhkan
berdasarkan perhitungan
Menpan-BKN dan Mendagri,
usahakan satu pegawai total
kebutuhannya minimal 1,25 dan
tidak boleh lebih besar dari
jabatan diatasnya
Klik “Simpan Beban Kerja”

1

2

3

4

5

6



Cara Unduh Laporan

Klik Menu Laporan
Kemudian pilih laporan mana yang mau diunduh
Klik expand apabila ada turunan jabatan
Lalu klik “Cetak” pada bagian yang diinginkan


